Sao Sebastiao
do Umbuzeiro

Unido e trabalho para todos

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO UMBUZEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSO SELETIVO

EDITAL n.°. 001
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N.° 001/2025

A Secretaria de Administracdo da Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do
Umbuzeiro, Estado da Paraiba, por meio da Comissdo Permanente do Processo
Seletivo, com vistas ao atendimento de demandas da Secretaria Municipal de
Educacdo e da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, de acordo com a Lei
Municipal n.° 502, de 12 de fevereiro de 2025, por meio deste Edital, torna publica a
realizacdo do Processo Seletivo Simplificado objetivando o preenchimento de vagas
para pessoas interessadas em atuarem como Cuidador, Alfabetizador e Orientador

Social Voluntario, no ambito do Programa Educador Social Voluntério:

| - DAS DISPOSIQ@ES PRELIMINARES:

1. O Processo Seletivo Simplificado serd coordenado, supervisionado e
realizado pela Comissdo do Processo Seletivo da Prefeitura Municipal de Sao
Sebastido do Umbuzeiro, constituida pela Portaria 101, de 14 de fevereiro de 2025,
publicada no Diario Oficial Eletrénico dos Municipios do Estado da Paraiba na edicao
do dia 17 de fevereiro de 2025.

2. O prazo de vigéncia dos consequentes termos de adesdo ao Programa
Educador Social Voluntario serd até 31 de dezembro de 2025, n&o admitindo
prorrogacao.

3. O Processo Seletivo Simplificado visa o preenchimento de vagas descritas no
quadro de vagas.

4. Os candidatos que atenderem a todas as condicfes exigidas neste Edital
serdo contratados conforme o numero de vagas com “Cadastro de Reserva” na
expectativa de abertura de novas vagas.

5. O Educador Social Voluntario que passar a atuar como Cuidador,
Alfabetizador e Orientador social voluntario receberdo bolsa-auxilio, de natureza
indenizatdria, no valor de R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais) por més, destinadas

ao ressarcimento das despesas com transporte e alimentacao.

Prefeitura Municipal de S&o Sebastido do Umbuzeiro - CNPJ sob o n.° 09.074.998/0001-43
Rua Frei Fernando, s/n - Centro - CEP: 58.510-000 - Sdo Sebastido do Umbuzeiro — PB.
E-mail: prefeitura@ssdoumbuzeiro.pb.gov.br - Telefax: 83- 3304/1222



mailto:prefeitura@ssdoumbuzeiro.pb.gov.br

Sao Sebastiao
do Umbuzeiro

Unido e trabalho para todos

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO DO UMBUZEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSO SELETIVO

Il — ATIVIDADES VOLUNTARIAS, LOCAIS DE ATUACAO, VAGAS, PRE-
REQUISITOS / ESCOLARIDADE:
1. As atividades voluntarias, os locais de atuacdo, niumero de vagas com

cadastro de reserva, pré-requisitos/escolaridade, sédo os estabelecidos no Quadro 01 a

sequir:
Quadro 01
Atividade Voluntaria
Co_d ~ Al e VeIl Vagas Pr_e-_ Local de Atuacéo/Lotacéo
Inscricao Requisitos
/escolaridade

001 Cuidador 40+CR  Nivel Médio Rede Municipal de Ensino

002 Alfabetizador 5+ CR Nivel Médio Rede Municipal de Ensino

003 onenee 06+ CR| Nivel Médio Secretaria Municipal de Assisténcia

Social

2. A jornada de trabalho voluntario semanal sera de 20h semanais, conforme
expediente estabelecido pela Secretaria Municipal de Educacédo e pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social;

3. Ao inscrever-se para qualquer das Atividades Voluntarias oferecidas, o
candidato devera observar os itens do Cdédigo de Inscricdo, Escolaridade/Pre-
Requisitos.

4. As vagas serdo preenchidas segundo a ordem de classificacdo final dos
candidatos habilitados, por tipo Atividade Voluntaria, de acordo com a necessidade da

Secretaria Municipal de Educacao e da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

[Ill.  DOS REQUISITOS PARA A ATUA(}AO VOLUNTARIA:

1. A convocacéo do candidato aprovado no Processo Seletivo Simplificado de
gue trata este Edital, esta condicionada ao surgimento de vaga e se atender as
seguintes exigéncias:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou ainda, no caso de nacionalidade
estrangeira, apresentar comprovante de permanéncia definitiva no Brasil;
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b) Ser domiciliado em Sao Sebastido do Umbuzeiro (PB) ha, no minimo, seis
meses;

c) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos na data da contratacao;

d) N&o ter registro de antecedentes criminais;

e) Possuir os pré-requisitos/escolaridade requeridos para a Atividade Voluntaria
escolhida, de acordo com o discriminado no quadro O1.

f) Estar quite com as obrigag0des eleitorais;

g) Estar quite com as obrigacdes do Servigco Militar, para candidatos do sexo
masculino;

h) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atividades;

i) Nao exercer cargo, fungcdo ou emprego na Administracdo Federal,
Estadual/Distrital e/ou Municipal;

j) Nao ter sido punido com nenhuma falta grave passivel de demissdo em cargo
ou emprego ocupado anteriormente no servico publico nas esferas Federal,
Estadual/Distrital e Municipal.

2. No ato da assinatura do Termo de Adesao a Atividade Voluntéria, anular-se-
ao, sumariamente, a inscricdo e todos os atos dela decorrentes, se o candidato n&o

atender as condi¢des apresentadas acima.

IV. DAS INSCRICOES:

1. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a técita aceitacdo das
normas e condicdes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.

2. O candidato devera efetuar a inscricdo apenas na forma presencial, no periodo
previsto no Cronograma anexo deste Edital, no horario das 08h as 12h 00min, na Sala
da Secretaria Municipal de Administracao, localizada no Prédio da Prefeitura Municipal
de S&o Sebastido do Umbuzeiro (PB), a Rua Frei Fernando, s/n, Centro, devendo:

a.l) Ler e preencher a Ficha de Inscricéo, datar e assinar.

a.2) Entregar a Ficha de Inscricdo, o curriculo e sua respectiva documentacao

comprobatéria.
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a.3) Indicar na Ficha de Inscricdo, Anexo |, Item 2, o Codigo de Inscricdo da
Atividade Voluntaria para a qual pretende concorrer.

a.4) N&o concorrer para mais de uma Atividade Voluntaria no Processo Seletivo
Simplificado.

3. O candidato que efetivar mais de uma inscricdo no Processo Seletivo
Simplificado sera considerado valida a ultima inscricao.

4. A comprovacao a data e horario da inscri¢céo sera efetuada mediante aferigéo
da data e horéario do protocolo de entrega da Ficha de Inscrigdo correspondente.

5. As informagdes prestadas na Ficha de InscricAo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, reservando-se a Comissdo o direito de excluir do
Processo Seletivo Simplificado aquele que ndo preencher esse documento oficial de
forma completa, correta e legivel e/ou fornecer dados inveridicos ou falsos.

6. A Comisséo publicard no Site Oficial da Prefeitura as inscricdes indeferidas
por ndo atenderem ao Edital juntamente com o resultado preliminar da analise
curricular.

7. Nao serdo aceitas as solicitacbes de inscricbes que ndo atenderem

rigorosamente ao estabelecido neste Edital.

V. DAS ETAPAS:
1. O Processo Seletivo Simplificado constar4d da Unica Etapa de Analise

Curricular, eliminatoria e classificatoria.

VI. DA ETAPA UNICA: ANALISE CURRICULAR:

1. Andlise Curricular serd realizada pela Comissdo no periodo previsto no
Cronograma em anexo.

2. A Andlise Curricular visa aferir o perfil do candidato a partir do nivel de
escolaridade, conhecimentos especificos e experiéncia, devidamente comprovados, de
acordo com a Atividade Voluntaria a que concorre e conforme os dados curriculares
gue serdo informados e preenchidos pelo candidato no ato da inscricao.

3. Na analise curricular serdo avaliados as competéncias, habilidades, nivel de
escolaridade; experiéncia acumulada, cursos técnicos, profissionalizantes e
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extracurriculares, conhecimentos especificos, para cada Atividade Voluntaria, segundo

0s requisitos definidos nos Quadros 02 a seguir:

Quadro 2 - Requisitos de Avaliacado - Andlise Curricular

ATIVIDADE VOLUNTARIA

ESPECIFICACAO PONTUACAO | PONTUACAO
UNITARIA MAXIMA

Graduacéo na area de educacéao 5,0 pontos 5,0 pontos
Cursos (220Hs) na area de Educacéo 2,5 pontos 7,5 pontos
Cursos (220Hs) na area de Educagao Infantil 2,5 pontos 7,5 pontos
Experiéncia no Servigo Publico e/ou no Setor Privado como professor ou auxiliar,

remunerado ou voluntario, comprovada por atestados das instituicdes que atuou,

expedido pelo Setor de Recursos Humanos ou assemelhado. 30,0 pontos
De 6 meses a 1 ano de servigo 10,0 pontos

Experiéncia no Servico Publico e/lou no Setor Privado como profissional de

educacao infantil (professor ou auxiliar) comprovado por atestados das

instituicbes que atuou, expedido pelo Setor de Recursos Humanos ou | ggg pontos
assemelhado '

De 6 meses a 1 ano de servico 10,0 pontos

4. A Etapa de Andlise Curricular tera carater eliminatério e classificatério.

5. Considerar-se-&o aptos os candidatos com pontuagéao igual ou superior a 20,
(vinte) pontos, desde que atendidas as exigéncias dos Capitulos Il e IV deste Edital.

6. A escolaridade, o domicilio em S&o Sebastido do Umbuzeiro e demais pré-
requisitos exigidos serdo comprovados na convocacao para entrega de documentacao
no momento da adesdo para a Atividade Voluntaria designada, caso aprovado no

Processo Seletivo Simplificado.
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7. Comprovada, em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade nos dados
curriculares apresentados e, comprovada a culpa dele, o candidato sera excluido do

Processo Seletivo Simplificado, sem prejuizo das medidas penais cabiveis.

VII. DA CLASSIFICACAO:

1. Para a Atividade Voluntéaria a pontuacao final dos candidatos habilitados sera
igual ao somatério dos resultados obtidos na Etapa de Analise Curricular;

2. Os candidatos habilitados com pontuacdo igual ou superior a 20,0 (vinte)
pontos serdo classificados em ordem decrescente da pontuacéao final, de acordo com
0 numero de vagas da Atividade Voluntaria concorrida, com cadastro de reserva.

3. Nos Casos de empate na classificacdo tera preferéncia para fins de
desempate, o candidato que:

a) For maior de 60 (sessenta) anos de idade;

b) Comprovar no ato de inscricdo que ja foi jurado(a);

c) Obtiver maior pontuacdo por tempo de experiéncia;

b) Obtiver maior pontuagéo nos cursos de capacitacao;

c) Tiver maior idade, considerando-se dia, més e ano de nascimento.

VIII. DA DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL E HOMOLOGAGCAO:

1. A Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do Umbuzeiro (PB), através da
Comissédo, publicara o Resultado Final e a Homologacdo do Processo Seletivo
Simplificado no Site Oficial da Prefeitura, contendo a relacéo dos candidatos habilitados
em ordem decrescente de pontuacao final, por Funcdo de acordo com a opc¢ao
declarada no ato da inscricéo.

2. Nas publicacdes das listagens de todos os resultados do Processo Seletivo
Simplificado constardao os nomes dos candidatos habilitados em ordem de classificacéo
final, com a nota final, por Atividade Voluntéria, de acordo com a opcéo declarada no

ato da inscricao;

IX. DOS RECURSOS:
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1. Sera admitido recurso quanto ao resultado preliminar da Fase Unica de
Andlise Curricular do Processo Seletivo Simplificado.

2. O prazo para interposicdo de recurso sera de 02 (dois) dias Uteis apds a
publicagcéo do resultado da etapa seletiva no Site Oficial da Prefeitura tendo como termo
inicial o 1° dia atil subsequente a data do evento.

3. Admitir-se-4 um unico recurso por candidato, devidamente fundamentado,
sendo desconsiderado recurso de igual teor.

4. Os recursos deveréo ser digitados e entregues em 01 (uma) via original.

5. Cada item devera ser apresentado em folha separada e identificada conforme
modelo a segquir:

Modelo de Identificacdo de Recurso.

Processo Seletivo Simplificado:

Candidato:

Cadigo de Inscricao e Opcao da Atividade Voluntaria:
N.° de Inscri¢ao:

N.° do Documento de Identidade:

Fundamentacdo e argumentacéo légica:

Data e assinatura:

6. Os recursos deverdo ser dirigidos a Comissdo e entregues no Setor de
Protocolo da Prefeitura Municipal de S&o Sebastidao do Umbuzeiro (PB), devendo nele
constar o endereco para correspondéncia, telefone, e-mail e assinatura do candidato.

7. O recurso interposto fora do respectivo prazo ndo serd aceito, sendo
considerada, para este efeito, a data do ingresso no protocolo da Prefeitura ou quando
encaminhado via e-mail, a data da postagem.

8. Nao serao aceitos recursos interpostos por e-mail ou outro meio que nao seja
o especificado neste Edital.

9. A decisao do recurso sera dada a conhecer, através de publicacdo no Site

Oficial da Prefeitura.

X. DA ASSINATURA DO TERMO DE ADESAO:
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1. Ap6s a Homologacao do Resultado Final do Processo Seletivo Simplificado,
a convocacado dos candidatos aprovados fica condicionada ao surgimento de vagas,
obedecendo a ordem de classificacdo final com a pontuagdo final em ordem
decrescente e por Atividade Voluntaria.

1.1. A convocacdo se dard por meio de edital publicado no Site Oficial da
Prefeitura Municipal de Séo Sebastido do Umbuzeiro em

https://ssdoumbuzeiro.pb.gov.br.

1.2. Na ocasido da convocacdao, o candidato devera comparecer no dia, horario
e local designados, conforme Edital de Convocacédo publicado para entrega da
documentacéo exigida.

2. No ato da contratacdo o candidato habilitado devera apresentar os seguintes
documentos:

a) Originais e Cépias do RG, CPF, Titulo de Eleitor;

b) Comprovante de domicilio em S&o Sebastido do Umbuzeiro (PB);

c) Numero de agéncia e conta corrente no Banco Bradesco;

2.1 O candidato que, na data da assinatura do Termo de Adesao, néo reunir 0s
documentos requisitados e enumerados acima, perdera o direito de atuar na Atividade
Voluntaria, por decisdo da Secretaria Municipal de Administragéo;

2.2. Da decisédo do item 2.1 cabera recurso para ao Prefeito, no prazo de 02 dias,

na forma do Item IX deste Edital.

XI. DAS DISPOSICOES FINAIS:

1. Durante o periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, a Comissao
reserva-se o direito de proceder as convocac¢des, em numero que atenda ao interesse
e as necessidades do servico, quando do surgimento de vagas.

2. O acompanhamento das publicagcbes referentes ao Processo Seletivo
Simplificado é de responsabilidade exclusiva do candidato.

3. N&o seréo prestadas por telefone, fac-simile ou e-mail informacdes relativas

ao resultado do Processo Seletivo Simplificado.
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4. Todos os atos relativos ao presente Processo Seletivo Simplificado,
convocacoes, resultados e homologacéo seréo publicados no Site Oficial da Prefeitura,
por meio do titular da Presidéncia da Comisséo.

5. Nao sera fornecido ao candidato qualquer, documento comprobatério de
classificacdo no Processo Seletivo Simplificado, valendo para esse fim as listagens
divulgadas através no Site Oficial da Prefeitura.

6. Os itens do Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacbes ou
acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser
respeito, ou até a data da convocacdo dos candidatos para a etapa seletiva
correspondente, circunstancia que sera mencionada em Edital ou Aviso a ser publicado.

7. Em caso de necessidade de alteracéo, atualizagc&o ou correcao dos dados de
endereco, ap0s a realizacdo da etapa seletiva, o candidato devera encaminhar
declaracdo a Comissdo devendo dela constar o endereco para correspondéncia,
telefone, e-mail e assinatura do candidato.

8. A referida declaragéo de que se trata no item 7 deste Capitulo, também podera
ser enviada por meio de SEDEX, dirigidos a Comisséo, devendo dela constar o
endereco para correspondéncia, telefone, e-mail e assinatura do candidato.

9. Toda a documentagéo produzida durante a realizacéo deste Processo Seletivo
Simplificado ficard sob a guarda e responsabilidade da Secretaria Municipal de
Administracdo pelo prazo de 20 (vinte) anos.

10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao referida no item 1 do
Capitulo I no que tange a realizacéo deste Processo Seletivo Simplificado.

11. As despesas decorrentes da participacdo nas etapas e procedimentos do
Processo Seletivo Simplificado de que trata este Edital correrdo por conta dos préprios
candidatos.

S&o0 Sebastidao do Umbuzeiro (PB), em 26 de fevereiro de 2025.

SILVANIA MARIA DA £5nado de forma digitalpor
SILVA:06052825448 Slvaveos2s2sas

Dados: 2025.02.26 17:47:46 -03'00'

SILVANIA MARIA DA SILVA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
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ANEXO - |

Formuléario de Inscri¢éo
Processo Seletivo Simplificado n° 001/2025

llustre Senhor Presidente da Comissao do Processo Seletivo da Prefeitura

Municipal de Séo Sebastido do Umbuzeiro (PB).

Nome do
Candidato
| Estado Civil | | Identidade | | CPF |
| Endereco | | Ne |
| Bairro | | Cidade | [UF| [CEP|
Profissao Data
Nascimento

Vem respeitosamente

REQUERER a

INSCRICAO NO PROCESSO SELETIVO

SIMPLIFICADO convocado por meio de Edital 01, com o objetivo de assumir vagas no ambito
do Programa Educador Social Voluntario da Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido do
Umbuzeiro (PB), sendo que o REQUERENTE busca concorrer para a seguinte Atividade

Voluntaria:

Cédigo

Atividade
Voluntéaria

Termos em que requer o deferimento da presente inscri¢éo.

Sao Sebastido do Umbuzeiro | Data / 12025
(PB)

Assinatura do

Candidato

Protocolo / 12025 | Recebido

em por
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ANEXO -l

CRONOGRAMA

FASES

PERIODO/DATAS

Divulgacdo do Edital no Site Oficial da Prefeitura

27 de fevereiro de 2025

Inscricdes

28 de fevereiro 2025 a
10 de marco de 2025

Publicacdo do Resultado Preliminar sobre:
a) Inscrigbes Indeferidas;
b) Andlise dos Curriculos;

13 de marc¢o de 2025

Prazo para apresentacao de recursos contra o Resultado
Preliminar

14 de margo de 2025

Publicacédo do julgamento dos recursos

17 de marco de 2025

Publicacéo da Classificacéo Final

17 de marco de 2025

Data da Homologacao

18 de marco de 2025

Convocacéao para assinatura do Termo de Adesédo

18 de marco de 2025
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ANEXO - Il
DAS ATRIBUICOES

Atividade: Alfabetizador Voluntério.
1. Auxiliar os educadores nas atividades rotineiras da sala de aula, contribuindo para a
organizacao do ambiente escolar;

2. Observar e garantir a seguranga das criancas durante as atividades, no recreio e em
deslocamentos dentro da escola;

3. Ajudar na preparacao de materiais didaticos e recursos educacionais utilizados nas
aulas;

4. Oferecer assisténcia a criangas que precisam de atencéo especial, respeitando suas
necessidades e individualidades;

5. Organizar e participar de jogos, brincadeiras e atividades ludicas que promovam o
desenvolvimento social e emocional das criancas;

6. Auxiliar os professores na implementacdo de projetos pedagodgicos e atividades
extracurriculares;

7. Incentivar praticas de higiene, alimentacdo saudavel e habitos de responsabilidade
entre as criangas;

8. Manter uma comunicagcao aberta com pais e responsaveis, quando solicitado, para
informar sobre o desenvolvimento das criancas;

9. Auxiliar no registro de observagcdes do comportamento e do desenvolvimento das
criangas, colaborando com a equipe pedagogica;

10. Comparecer a reunides com a equipe escolar e participar de formacdes que possam
enriguecer seu trabalho e promover a integragéo com a equipe educativa.

Atividade: Cuidador Voluntério.
1. Apoiar o professor na implementacdo de estratégias educativas adaptadas para
alunos com necessidades especiais.
2. Auxiliar na promogao da inclusdo dos alunos com deficiéncia nas atividades
escolares.
3. Acompanhar alunos durante suas atividades académicas e recreativas.
4. Ajudar no desenvolvimento de materiais didaticos adaptados.
5. Facilitar a comunicacéo entre alunos com dificuldades e seus pares.
6. Colaborar na observacéo e registro do progresso dos alunos com necessidades
especiais.
7. Auxiliar na preparacdo e organizagdo do ambiente escolar para atender as
necessidades especificas dos alunos.
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8. Promover atividades que estimulem as competéncias sociais e emocionais dos
estudantes com deficiéncia.

9. Participar de reunifes e formacdes sobre educacéo especial e inclusao.

10. Manter contato com as familias para informa-las sobre o progresso e os desafios
dos alunos.

Atividade: Orientador Voluntario.
1 - Mediar os processos grupais do servico, sob orientacdo do 6rgao gestor;

2 - Participar de planejamento, sistematizar e avaliar o servi¢o, juntamente com a
equipe de trabalho responséavel pela execucéo;

3 - Atuar como referéncia para criangcas/adolescentes e para os demais profissionais
gue desenvolvem atividades com o grupo sob sua responsabilidade;

4 - Registrar a frequéncia e as a¢des desenvolvidas e encaminhar mensalmente as
informagdes para o profissional de referéncia do CRAS;

5 - Organizar e facilitar situacdes estruturadas de aprendizagem e de convivio social,
explorando e desenvolvendo temas e contetudo dos servigos;

6 - Coordenar oficinas esportivas, culturais e de lazer;
7 - Identificar e encaminhar familias para o técnico da equipe de referéncia do CRAS;

8 - ldentificar o perfil dos usuarios e acompanhar a sua evolucdo nas atividades
desenvolvidas;

9 - Informar ao técnico da equipe de referéncia a identificacao de contextos familiares
e informacdes quanto ao desenvolvimento dos usuarios em seus multiplos aspectos
(emotivos, de atitudes e outros);

10- Coordenar o desenvolvimento das atividades realizadas com 0s usuarios;

11- Manter arquivo fisico da documenta¢do dos grupos, incluindo os formularios de
registro das atividades e de acompanhamento dos usuarios;

12 - Realizar, sob orientacao técnica dos profissionais do CRAS e com a participacao
dos jovens, o planejamento de programas voltados para os jovens;

13- Facilitar o processo de integracdo dos coletivos sob sua responsabilidade;

14 - Mediar os processos em grupo, fomentando a participacdo democratica dos jovens
e sua organizacao;

15 - Desenvolver os conteudos e atividades;
16 - Avaliar o desempenho dos jovens no Servigo Socioeducativo;
17- Atuar como interlocutor do Servico Socioeducativo junto as escolas dos jovens;

18 - Participar, juntamente com o técnico de referéncia do CRAS, de reunibes com as
familias dos jovens;
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19 - Participar de reunides sistematicas e das capacitacoes;
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